S6YD

SAGLIKTA YAKLASIMLAR

SAGLIKTA GENC YAKLASIMLAR DERNEGI (Y-PEER Tiirkiye)

DEPO KULLANIM, MATERYAL ALIM VE IADE YONERGESI

MADDE 1. Depodan alinacak materyaller belirlenir ve her bir {iriin gruplandirilarak sayilir.
(Orn: 5 siyah board marker, 6 flipchart, 33 sar1 renkli kagit)

MADDE 2. Materyal alim listesi doldurulur, imzalanir ve kontrole sunulur.

MADDE 3. Kontrolden gecen istek kontrol kisisi tarafindan imzalanarak onaylanir.

MADDE 4. Materyalleri alip gonderim yapan ya da kullanan kisi materyallerin kullanim
durumlarina gore artmasi ya da ihtiyacin sona ermesi durumlarinda takip etmek ve depoya

iadesini gergeklestirmek ve depoya yerlestirmekle sorumludur.

MADDE 5. Depoya iadesi gergeklestirilen materyaller icin Materyal Iade listesi doldurulur,
imzalanir ve kontrole sunulur.

MADDE 6. Kontrolden gecen iade kontrol kisisi tarafindan imzalanarak onaylanir.

MADDE 7. Iade edilen materyallerde sorun (kirik, eksik, vs.) varsa iade materyal kisminda
ozellikle belirtilmelidir.

MADDE 8. Satin alma islemi yapilan yeni materyaller depoya yerlestirilirken Yeni Materyal
Girdi Listesi alim iglemini gerceklestirilen kisi tarafindan doldurulur ve kontrole sunulur.

MADDE 9. Kontrolden gecen yeni materyal girdisi kontrol kisisi tarafindan imzalanarak
onaylanir.

MADDE 10. Depo sayimlari her ayin 2. ve 4. Carsamba giinleri gerceklestirilerek ilgili tim
dokiimanlar Genel Koordinator’iin kontrolii i¢in raporlanir.
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