
SAĞLIKTA GENÇ YAKLAŞIMLAR DERNEĞİ (Y-PEER Türkiye)

DEPO KULLANIM, MATERYAL ALIM VE İADE YÖNERGESİ

MADDE 1. Depodan alınacak materyaller belirlenir ve her bir ürün gruplandırılarak sayılır.
(Örn: 5 siyah board marker, 6 flipchart, 33 sarı renkli kağıt)

MADDE 2. Materyal alım listesi doldurulur, imzalanır ve kontrole sunulur.

MADDE 3. Kontrolden geçen istek kontrol kişisi tarafından imzalanarak onaylanır.

MADDE 4. Materyalleri alıp gönderim yapan ya da kullanan kişi materyallerin kullanım
durumlarına göre artması ya da ihtiyacın sona ermesi durumlarında takip etmek ve depoya
iadesini gerçekleştirmek ve depoya yerleştirmekle sorumludur.

MADDE 5. Depoya iadesi gerçekleştirilen materyaller için Materyal İade listesi doldurulur,
imzalanır ve kontrole sunulur.

MADDE 6. Kontrolden geçen iade kontrol kişisi tarafından imzalanarak onaylanır.

MADDE 7. İade edilen materyallerde sorun (kırık, eksik, vs.) varsa iade materyal kısmında
özellikle belirtilmelidir.

MADDE 8. Satın alma işlemi yapılan yeni materyaller depoya yerleştirilirken Yeni Materyal
Girdi Listesi alım işlemini gerçekleştirilen kişi tarafından doldurulur ve kontrole sunulur.

MADDE 9. Kontrolden geçen yeni materyal girdisi kontrol kişisi tarafından imzalanarak
onaylanır.

MADDE 10. Depo sayımları her ayın 2. ve 4. Çarşamba günleri gerçekleştirilerek ilgili tüm
dökümanlar Genel Koordinatör’ün kontrolü için raporlanır.
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